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Qualifizierung zur 
Buchhaltungsfachkraft
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ADRESSE:
FiBS — Frauen in Beruf und Schule 
Schertlinstr. 4
JQ LOG IN, Eingang 4, EG 
81379 München
(U3/ Bus 51 Machtlfinger Straße)

KONTAKT:
Telefon: 089 7480889-60 
E-Mail: fibs@initiativgruppe.de 
www.initiativgruppe.de

FiBS – Frauen in Beruf und Schule

ist ein Projekt der InitiativGruppe, gefördert durch das 
Münchner Beschäftigungs- und Qualifizierungsprogramm 
(MBQ) der Landeshauptstadt München.

▪ Beraterinnen und Lehrkräfte mit
interkultureller Kompetenz

▪ Erfahrung im Umgang mit ausländischen
Berufs- und Bildungsabschlüssen

▪ Internationale Gruppen

▪ Austausch mit Frauen in ähnlicher Lebenslage

▪ Angenehme und effiziente Lernatmosphäre

▪ Persönliche Unterstützung im Integrationsprozess

Das erwartet Sie bei FiBS

Gefördert durch das 
Münchner Beschäftigungs-
und Qualifizierungsprogramm
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„Wer die Zahlen im Griff hat, 
hat die Zukunft in der Hand.

Dieser Kurs unterstützt Frauen, 
finanziell unabhängig zu werden 

und ihre Ziele zu erreichen.
Mit einer Kursbetreuung, 
die sie Schritt für Schritt

begleitet.“

KURSINHALTE

THEORIE
▪ Gesetzliche und fachliche Grundlagen 

der Buchführung
▪ Buchen auf Bestands- und Erfolgskonten
▪ Beschaffungs- und Absatzbereich
▪ Kaufmännisches Rechnen
▪ PC-Training: Word, Excel, Internet
▪ Statistik
▪ DATEV-Modul Rechnungswesen
▪ Lohn- und Gehaltsbuchhaltung
▪ Bürokommunikation
▪ Bewerbungstraining

PRAXIS
▪ Vorbereitung auf die selbstständige Suche

nach einer Praktikums- und Arbeitsstelle
▪ Betriebliches Praktikum

BERATUNG UND BEGLEITUNG
▪ Persönliche Beratung
▪ Unterstützung im Bewerbungsprozess
▪ Bedarfsorientierter Förderunterricht

ZIELE UND PERSPEKTIVEN 

▪ Gute Startposition für eine Tätigkeit in der
Buchhaltung oder Verwaltung

▪ Aussagekräftiges Trägerzertifikat
▪ DATEV-Zertifikat

VORAUSSETZUNGEN FÜR DIE TEILNAHME
▪ Sie haben eine Erstberatung bei FiBS wahrgenommen
▪ Die Kinderbetreuung während der Kursteilnahme ist gesichert 
▪ Sie haben fortgeschrittene Deutschkenntnisse (B2)
▪ Sie bringen Fachkenntnisse in Buchführung oder 

Betriebswirtschaft mit (aus Ihrem Herkunftsland)
▪ Sie verfügen über Grundkenntnisse im MS-Office-Paket 
▪ Sie können sehr gut mit Zahlen umgehen
▪ Sie arbeiten sehr genau und können Fristen einhalten
▪ Sie sind nach einer längeren Pause (z.B. Elternzeit) bereit

für den beruflichen Einstieg oder
▪ Sie sind beim Jobcenter oder der Arbeitsagentur registriert

und möchten beruflich neu durchstarten

FINANZIERUNG 

Das Projekt wird durch das Münchner 
Beschäftigungs- und Qualifizierungsprogramm 
(MBQ) gefördert. Die Teilnahme am Kurs ist auch 
über Bildungsgutschein möglich.

DAUER DER VOLLSTÄNDIGEN QUALIFIZIERUNG
Unterricht: 7,5 Monate
Praktikum: mindestens 8 Wochen

KURSZEIT: Montag — Freitag: 8.30 — 13.00 Uhr
KURSSTART: alle 10 Monate

Maßnahme-Nr.: 843 | .................. | .................. |
(Bekanntgabe vor Kursstart)

KURSORT:
FiBS — Frauen in Beruf und Schule
Schertlinstr. 4
JQ LOG IN, Eingang 4, EG
81379 München


